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说 明

外汇业务网上预审批系统 V1.00是国家外汇管理局中关村中心支局为辖区

内企业用户提供网上外汇业务审批的系统。辖区内企业用户可通过互联网办理相

关外汇业务的审批，网上审批通过后，企业用户再携带对应网上审批通过的相关

材料到服务大厅领取业务凭证。

系统于 2018年正式上线试运行，首批上网办理的外汇行政审批业务范围包

括 23项，按资本项目和经常项目分类，具体如下：

一、资本项目

序号 上线业务名称

1 非银行债务人外债签约登记（投注差）

2 非银行债务人外债签约登记（全口径）

3 非银行债务人外债变更登记（投注差）

4 非银行债务人外债变更登记（全口径）

5 非银行债务人办理外债签约注销

6 非银行债务人非资金划转类提款备案

7 非银行债务人非资金划转类还本付息备案

8 境内公司境外上市登记

9 境外上市变更登记

10 境外上市注销登记

11 境外上市公司境内股东持股登记

12 境外上市公司境内股东持股变更登记

13 上市公司回购 B股股份购汇额度审批

二、经常项目

序号 上线业务名称

1 A类企业 30天（不含)以上的预收货款现场报告

2 A类企业 30天（不含)以上的预付货款现场报告

3 A类企业 90天（不含)以上的延期收款现场报告



4 A类企业 90天（不含)以上的延期付款现场报告

5 转口贸易收支业务报告

6 辅导期业务报告

7 贸易主体不一致业务报告

8 差额业务报告

9 超期限退汇登记（退入）

10 超期限退汇登记（退出）

国家外汇管理局中关村中心支局外汇业务网上预审批系统 V1.00互联网访

问地址：https://210.73.81.163/whs/company/。支持浏览器为 360、谷歌、IE9

及以上版本。

目前，外汇业务网上预审批系统 V1.00仅为国家外汇管理局中关村中心支局

辖区内企业用户提供网上服务，具体企业名单以国家外汇管理局北京外汇管理部

公布为准。

系统技术支持电话：徐博 13901257754/黄丹丹 18910431780（北京用友政务

软件有限公司）。

外汇业务咨询电话：88655661/5662（国家外汇管理局中关村中心支局）。



第一章 用户访问

企业用户打开浏览器后，输入“https://210.73.81.163/whs/company/”，浏览

器跳转到外汇业务网上预审批系统登录页面，登录页面如下图所示。

图：登录页面

页面左侧为对外可公开的办事指南栏目，企业用户无需登录即可查看。

页面右侧为登录框，为已在系统注册的企业用户提供入口；同时，提供企业用户

在本系统的注册入口。

企业在第一次使用本系统前需要通过注册完善企业信息。企业用户登录名称

统一使用 9位企业组织机构代码，在注册时，企业名称和企业组织机构代码（或

统一社会信用代码）必须填写完整，用于系统验证是否为辖区内企业。

1.1 注册

在系统登录页面，点击“注册”，切换到注册页面，注册页面如下图所示。



图：注册页面

在注册页面，根据提示信息填写必要的内容项，企业名称和企业组织机构代

码（或统一社会信用代码）必须填写完整，用于系统验证是否为辖区内企业。填

写完成后，点击“网上外汇业务办理协议”，系统弹出网上外汇业务办理协议内

容详细对话框，如下图所示。



图：网上外汇业务办理协议内容详细对话框

阅读完毕后，关闭对话框窗口。如同意则标注左侧“我同意”为√，示例如

下图所示。

图：选择“我同意”示例

如不选择“我同意”，则注册页面提交按钮为灰色不可用，示例如下图所示。



图：未选择“我同意”示例

在注册页面，根据提示信息填写完成必要的内容项，并阅读网上外汇业务办

理协议选择“我同意”后，点击“提交”按钮，如注册填写的企业没有注册，则

提示注册成功并跳转到登录页面；如已经注册则提示企业已经注册的信息。

点击“重置”按钮，注册页面之前填写的内容项将被清空。

1.2 登录

企业用户打开浏览器后，输入“https://210.73.81.163/whs/company/”，浏览

器跳转到外汇业务网上预审批系统登录页面，登录页面如下图所示。

图：登录页面

在登录页面，根据提示信息填写用户名、密码及验证码后，点击“确定按钮”，

如系统验证成功后跳转到系统主页面。主页面如下图所示。



图：系统主页面

主页面顶部为功能菜单，提供包括业务申请、业务查询、法律法规查询及办

事指南查询 4大服务功能。

业务申请：为企业用户提供 23项业务申请办理入口，通过分类列表选择需

要办理的业务项目后，进入到具体业务办理页面。

业务查询：为企业用户提供本企业在系统中所有办理的业务项目，提供条件

检索查询功能。

法律法规查询及办事指南查询：为企业用户提供国家及北京地方性外汇业务

相关的法律法规和办事指南检索查询功能。

1.3 找回密码

在登录页面，点击“找回密码”按钮，系统弹出提示信息对话框，提示企业

用户如何找回密码。本系统找回密码为线下办理，具体操作可查看信息对话框提

示或电话咨询国家外汇管理局中关村中心支局，咨询电话 88655661/5662。



图：找回密码提示信息对话框

密码重置后，企业用户第一次登录后，请尽快重新修改密码。

1.4 修改资料

企业用户登录进入在系统主页面后，在系统右上角通过下拉菜单选择“修改

资料”按钮，如下图所示。

图：用户下拉菜单

选择点击“修改资料”按钮，系统弹出修改资料对话框，如下图所示。

图：修改资料对话框

修改资料对话框默认为不可编辑状态，点击右上部“编辑”按钮，进入编辑

状态，如下图所示。



图：修改资料对话框-可编辑状态

在修改资料对话框，根据提示信息填写完成必要的内容项后，点击“提交”

按钮，系统验证资料信息修改无误后提示修改成功并关闭对话框。

点击“重置”按钮，注册页面之前填写的内容项将被清空。

1.5 修改密码

图：用户下拉菜单

选择点击“修改密码”按钮，系统弹出修改密码对话框，如下图所示。



图：修改密码对话框

在修改密码对话框，根据提示信息填写完成必要的内容项后，点击“提交”

按钮，系统原密码及新密码进行验证无误后，提示修改成功并关闭对话框。

1.6 退出

系统长时间没有操作时，系统自动停止连接，如长时间未操作请点击主页面

“退出”按钮，系统正常退出。

如系统长时间未使用后再次进行任意系统操作时，页面将直接切换到登录页

面。

第二章 业务申请

在系统主页面，点击“业务申请”按钮，页面切换到分类业务项目列表选择

页面，如下图所示。



图：分类业务项目列表选择页面

在分类业务项目列表选择页面，选择需要办理的业务项目名称链接按钮，页

面切换到业务项目办理页面，如下图所示。

图：业务办理页面

业务办理页面分为基本信息、附件及相关法律法规及办事指南 4个区域。

基本信息：默认系统自动从当前登录企业用户资料中提取，可修改；

附件：提供办理业务时需要国家外汇管理局中关村中心支局审核的材料，材

料格式要求统一为 PDF格式文件；

相关法律法规及办事指南为当前业务项目申请相关的内容。

1、 下载表单

在业务办理页面基本信息区域右上部，提供当前的业务申请单据表单下载。



下载文件为 RAR压缩包格式，压缩包中包括涉及当前业务申请的国家及法律法

规要求的固定格式表单，如下图所示。

图：业务申请单据表单下载

图：RAR压缩包内容样例

2、 准备资料

RAR压缩包中固定格式表单为企业用户线下办理时在服务大厅柜台填写提

交的必要的固定样式的申请材料。固定格式表单打印后根据要求填写具体内容项

并签字盖章，然后扫描为 PDF格式电子文件（PDF格式文件要求每个不大于

10M）。

除 RAR压缩包中提供的固定样式的申请材料，需要提交的还包括业务办理



页面附件所列的相关材料。企业用户根据附件列表名称，准备相关纸质材料并扫

描为 PDF格式电子文件（PDF格式文件要求每个不大于 10M）。

3、 基本信息填写

在业务申请页面，根据提示信息填写完成必要的内容项，选择业务办理结果

的通知文书为自取或邮寄，选择邮寄请填写详细的邮寄地址，如选择自取，国家

外汇管理局中关村中心支局将通过电话通知企业用户。

4、 附件上传

根据附件列表名称上传准备好的 PDF格式电子文件。上传完成后，可通

过再次上传覆盖之前的附件，可查看已经上传的附件，如下图所示。

图：附件上传

除附件列表所列的附件名称，还可通过点击“添加其他附件”按钮，添加其

他附件，作为提交的补充材料。系统支持最多可添加 10个其他附件，如下图所

示。

图：添加其他附件

其他附件添加完成后，可通过再次上传覆盖之前的附件，可查看已经上传的

附件，也可选择删除附件。其他附件上传后，在列表中的显示名称为上传的 PDF

格式文件名称。

在上传前，请提前使用可清晰标注附件内容的名称对 PDF格式文件进行命

名，以方面国家外汇管理局中关村中心支局工作人员在审批时快速识别附件内

容。

5、 保存

在基本信息填写及附件按要求上传完成后，点击“保存”按钮，企业用户业

务申请信息将保存到系统中。此时，业务申请还未提交到国家外汇管理局中关村



中心支局，企业用户对业务申请信息可进行更改。

6、 提交

在基本信息填写及附件按要求上传完成后，点击“提交”按钮，企业用户业

务申请信息将保存到系统中并提交到国家外汇管理局中关村中心支局。此时，企

业用户对业务申请信息不可更改。可以提交业务的时间与服务大厅对外办公时间

一致，即工作日的 9点至 11点 30分，13点至 16点 30分。

7、 退回

国家外汇管理局中关村中心支局在接收企业用户提交的业务申请材料

后，先进行初审，如申请有误或材料要件不全，则会直接退回给企业。

8、 补正

国家外汇管理局中关村中心支局在接收企业用户提交的业务申请材料后，初

审通过后会接收业务申请。被接收申请的业务将进入审批阶段，如需要修改材料

或补充材料，则会返回给企业用户，显示为“办理中（补正）”状态，企业用户

对业务申请信息可进行更改后保存或提交。

9、 撤回

在业务申请提交后，显示为“待接收”状态。此时企业用户可以查看业务申

请信息但不能修改，如需要修改，点击“撤回”按钮。

10、 撤销

业务申请被国家外汇管理局中关村中心支局接收后进入审批阶段，显示为

“待审批”或“办理中”状态，此时业务申请也可进行撤销，但需要经国家外汇

管理局中关村中心支局同意，且撤销后当前业务申请单据作废，不可在进行更改

提交。

第三章 业务查询

在系统主页面，点击“业务查询”按钮，页面切换到业务查询页面，如下图

所示。



图：业务查询页面

在业务查询页面，默认显示当前登录企业用户所有业务申请单据列表，列表

默认以最后修改时间倒序排列。在列表中，选择点击具体的申请编号，可切换到

业务申请内容显示页面，根据单据当前状态进行操作。

在业务查询页面，可根据申请编号、业务名称、业务状态及时间范围对业务

申请单据进行检索。

第四章 法律法规查询

在系统主页面，点击“法律法规查询”按钮，页面切换到法律法规查询页面，

如下图所示。



图：法律法规查询页面

在法律法规查询页面，显示国家及地方性法律法规文件列表，列表默认以发

布时间倒序排列。在列表中，选择点击具体的名称，可切换到法律法规内容显示

页面，如下图所示。

图：法律法规内容显示页面

法律法规均以 PDF格式文件提供，企业用户可通过点击文件名称自行下载

阅读。

在法律法规查询页面，可根据关键字对法律法规文件名称进行检索。在法律

法规查询页面列表下部点击“更多”按钮，系统将链接到国家外汇管理局网站政



策法规栏目页面，如下图所示。

图：国家外汇管理局政策法规栏目页面

第五章 办事指南查询

在系统主页面，点击“办事指南查询”按钮，页面切换到办事指南查询页面，

如下图所示。



图：办事指南查询页面

在办事指南查询页面，显示国家及地方性办事指南文件列表，列表默认以发

布时间倒序排列。在列表中，选择点击具体的名称，可切换到办事指南内容显示

页面，如下图所示。

图：办事指南内容显示页面

办事指南均以 PDF格式文件提供，企业用户可通过点击文件名称自行下载

阅读。

在办事指南询页面，可根据关键字对办事指南文件名称进行检索。


